STOTAax

Stollfull Medien

Stotax Select- lhr Mandant online.
Als Berufstrager im steuerberatenden Bereich sind Sie permanent mit rechtlichen und
regulatorischen Themen in einem zunehmend digitalisierten Arbeitsumfeld befasst.

Binden Sie lhre Mandanten sicher, einfach und ganz individuell in Arbeitsprozesse ein. Auf der
neuen Dialogplattform Stotax Select stehen fiir Sie die folgenden Apps zur Verfligung:

Belege, Auswertungen, Nachrichten online

Grundbiicher online — Kassenbuch, Warenein- und ausgangsbuch (alle GOBD zertifiziert))
Angebot & Rechnung online

Lohnbiiro online
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Stotax Select- die einfache Einrichtung in 3 Schritten.

e Wie aktivieren Sie Stotax Select fiir lhre Kanzlei?

e Wie aktivieren Sie Stotax Select fiir lhre Mandanten?

e Wie aktivieren Sie Stotax Select fiir lhre Mitarbeiter?

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 1.1: Die Aktivierung lhrer Kanzlei fiir Stotax Select
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Praisansicht Praxis 01

Die Aktivierung Ihrer Kanzlei fiir die Nutzung von
Stotax Select erfolgt einmalig und praxistibergreifend.

Die Bestellung von Stotax Select fiir Ihre Kanzlei
nehmen Sie an folgender Stelle in lhrem Stotax
Programm vor (Bild links):

Arbeitsplatz > Mein Stotax = Stotax Select
Konfiguration - Aktivieren

Stimmen Sie im Dialog den Allgemeinen
Geschaftsbedingungen durch einen Klick in die
Checkbox zu. In der Checkbox wird ein Haken angezeigt
und die Eingabe der Pflichteingabe E-Mail Adresse ist
jetzt moglich.

Nach Bestatigung der Eingabe mit einem Klick auf die
Schaltflache Ich bestelle kostenpflichtig 6ffnet sich ein
Dialog mit einer Sicherheitsabfrage (Bild unten links).

Durch Bestatigung der Sicherheitsabfrage mit einem
Klick auf die Schaltflache Ja wird Stotax Select mit den
verfligbaren Apps fir Ihre Kanzlei kostenpflichtig
aktiviert. Bitte starten Sie Stotax anschlieBend erneut.
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Schritt 1.2: An die erfasste E-Mail Adresse lhrer Kanzlei wird folgende Nachricht versendet:

Sehr geehrter Stotax-Kunde,

vielen Dank fiir Ihren Auftrag zur Freischaltung von Stotax Select, den wir wie folgt bestitigen:

Auftraggeber

Kunden-Nr.: 123456-Mandant-01
Kunden-Name: Mandant

Name des Mitarbeiters: Huber

Mitarbeiter-Nr.: 100

Datum: 07.08.2018 um 15:48:36 Uhr
Installation: ASP (oder lokal)
Lizenznummer KXXX

Fiir Riickfragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen GriiRen
lhre
Stollfull Medien GmbH & Co. KG

Vertragsabteilung
Tel.: 0228-724-1120

E-Mail: select@stollfuss.de

Stollfull Medien GmbH & Co. KG — Sitz der Kommanditgesellschaft: Bonn — Registergericht: Bonn,
HRA 4321

Komplementdr: Stollful Software fiir Steuerrecht Beteiligungs GmbH — Sitz der Komplementar-
GmbH: Bonn, HRB 1501 —

Geschaftsfiihrer: Christian Stollful, Dr. Martin StollfulR, Michael StollfuR, Wolfgang Stollful® —
Steuernummer: 205/5833/0689

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 1.3.1: Priifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax Select fiir lhre Kanzlei und Ubersichten
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Die Prifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax
Select fiur lhre Kanzlei nehmen Sie an folgender Stelle
in lhrem Stotax Programm vor (Bild links):

Arbeitsplatz - Mein Stotax - Stotax Select
Konfiguration

Es stehen drei Reiter zur Verfligung. Diese
Programmstelle kann hier jederzeit erneut aufgerufen
werden.

Der Reiter Statistik

An dieser Stelle erhalten Sie einen Uberblick je

Mandant (nach Durchfiihrung der Schritte 2.1 und

2.4.1, Folien 9 und 15) zu

e genutztem Speicherplatz je App und dariiber
hinaus zu

e genutztem Speicherplatz im Bereich DMS*.

*Hinweis: gilt nur fiir Anwender, die die Software
Stotax Kanzlei online nutzen (SaaS / ASP)

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 1.3.2: Priifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax Select fiir lhre Kanzlei und Ubersichten
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Praxisansicht Praxis 01

Die Prifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax
Select fiur lhre Kanzlei nehmen Sie an folgender Stelle
in lhrem Stotax Programm vor (Bild links):

Arbeitsplatz - Mein Stotax - Stotax Select
Konfiguration

Es stehen drei Reiter zur Verfligung. Diese
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Programmstelle kann hier jederzeit erneut aufgerufen

werden.

Der Reiter Lizenzierte Module
An dieser Stelle erhalten Sie einen Uberblick je
Mandant Uber die lizenzierten Apps.

Wichtiger Hinweis:

Damit Sie und lhre Mitarbeiter Zugang zur
Dialogplattform auf www.stotax-select.de erhalten,
miussen die entsprechenden Mitarbeiter — auch der
Mitarbeiter mit der Nummer 100 — aktiviert werden
(Schritt 3.1 ff / Folie 19)!

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 1.3.3: Priifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax Select fiir lhre Kanzlei und Ubersichten
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Praxisansicht Praas 01

Die Prifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax
Select fiur lhre Kanzlei nehmen Sie an folgender Stelle
in lhrem Stotax Programm vor (Bild links):

Arbeitsplatz - Mein Stotax - Stotax Select
Konfiguration

Es stehen drei Reiter zur Verfligung. Diese
Programmstelle kann hier jederzeit erneut aufgerufen
werden.

Der Reiter Konfiguration

An dieser Stelle kdnnen Sie die Freischaltung
wiederholen oder Select Deaktivieren. Aulerdem
kann die hinterlegte E-Mail Adresse gedndert werden.
INFO: Die Funktion Datenbereinigung dient einer
neuen vollstandigen Synchronisation zu Stotax Select.
Bei Schwierigkeiten im Bereich der Synchronisation
empfiehlt sich die Ausfiihrung der Datenbereinigung.

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 1.4.1: Der Tipp! Mitarbeiter-Berechtigung zur Einrichtung von Mandanten und weiteren Mitarbeitern erteilen
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MNur der Mitarbeiter 100 kann die Mitarbeiterfreigaben bearbeiten

Uber das Programm "Mitarbeiterfreigabe” kénnen Sie Mitarbeitem die Freigabe fiir ausgewahlte Programme, Praxen
und Mandanten entziehen. Sofern fur einen Mitarbeiter ein Programm oder ein Mandant gespert ist, erscheint das
Programm fur diesen Mitarbeiter nicht mehr in der Baumstruktur und der Mandant ist fir diesen Mitarbeiter nicht
mehrin den Auswahllisten sichtbar.

Fur die Freigaben ist es notwendig, dass sich die Mitarbeiter schon beim Aufruf von Stotax iber eine
Mitarbeiterkennung anmelden. Nur so lasst sich eine Zugriffsbeschrankung for einzelne Programmteile bzw
Mandanten verwirklichen

Weitere Erlauterungen dazu finden Sie in der Online-Hilfe.
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- Praxis 78 Stotax Select Testpraxis

Schritt 2 -> Aktivierung eines Mandanten fiir Stotax
Select (Folien 9 ff.) und

Schritt 3 -> Aktivierung eines Mitarbeiters fiir Stotax
Select (Folien 19 ff.)

kdnnen Sie sofort oder spater auch von lhrem
Biiroleiter oder Mitarbeiter Ihres Vertrauens erledigen
lassen.

Wechseln Sie hierzu in das Modul Arbeitsplatz und
dort in das Ment Mein Stotax, Mitarbeiterverwaltung
-> Mitarbeiterfreigabe und klicken auf Andern.

Stollfull Medien GmbH

& Co. KG
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Schritt 1.4.1: Der Tipp! Mitarbeiter-Berechtigung zur Einrichtung von Mandanten und weiteren Mitarbeitern erteilen
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Wahlen Sie den Mitarbeiter aus.

= Setzen Sie im Dialog vor dem Punkt Stotax Select
fiir Mandanten und Mitarbeiter konfigurieren /
einrichten durch einen Klick in die Checkbox einen
Haken.

=  Wichtiger Hinweis:

Diese Option gilt unter Berlicksichtigung der
vorhanden Sperrvermerke praxisiibergreifend und
nur fiir die Mandanten, fiir die der Mitarbeiter
die Rechte zur Bearbeitung besitzt.

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 1.4.3: Der Tipp! Mitarbeiter-Sperrung von Mandanten verwalten
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Schritt 2.1: Die Aktivierung eines Mandanten fiir die Nutzung von Stotax Select
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» (Offnen Sie zunichst iber Arbeitsplatz, Mein Stotax
und Mandanteniibersicht die Stammdaten des
Mandanten.

=  Wechseln Sie auf den Karteireiter Stotax Select.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Aktivieren. Im sich
offnenden Dialog Stotax Select-Zugang werden
Name, Vorname und eine ggf. hinterlegte E-Mail
Adresse vorbelegt. Ist die E-Mail Adresse nicht
vorbelegt, ist diese hier zu erganzen.

=  Wahlen Sie zwischen dem Grundpaket und dem
Premiumpaket aus. (siehe Preisliste)

= Stimmen Sie jetzt im Dialog den Allgemeinen
Geschéftsbedingungen durch einen Klick in die
Checkbox zu. In der Checkbox wird dann ein Haken
angezeigt. Die Schaltflache Auftrag abschlieRBen ist
jetzt aktiv. SchlieBen Sie den Vorgang mit einem
Klick auf diese Schaltflache ab.

= Bestadtigen Sie den anschlieBenden Dialog Uber die
erfolgreiche Einrichtung durch einen Klick auf die
Schaltflache OK.

Hinweis: Beachten Sie, dass Ihr Mandant erst nach

Bestatigung des Links in der Email-Registrierungs-
Bestatigung Zugang zu Stotax Select hat (Folie 12).

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 2.2: Priifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax Select fiir lhre Mandanten
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4 'y Premiumpaket 13 aithvien » Deskiiviening durch Kinasgung

Benachricniigung an folgende E-Mall

Nutzurg
der Schaltfiache ~Auftrag abschiiefen”.

Altgemeinee Cazchifibedioangn

1 lich hiabe die &

Widerulsbelahan

| In Anhangigkelt des Umfange der MUBIung von SIotax SeR<l koanen Kotten GémsR unserer aklsslen M entatehan. HestAtigon Sk batte d
der Stotax Select Programme bew, die Deakivierong von Siotax Sesect

der AGE und

 3ovie die 0 Gedesen wod.

Aufirag abschiieGen Abbrechen

~ Rech & Stevemn &8 personal op

& DMS o

. Priifung — Anderung — Bestellung weiterer Apps -
Loschung

Voraussetzung fur diese Aktionen ist die erfolgreiche
Aktivierung eines Mandanten fiir die Nutzung von
Stotax Select (Folie 9).

= Rufen Sie die Stammdaten des Mandanten durch
einen Doppelklick auf die Mandantennummer in
Arbeitsplatz, Mein Stotax und
Mandantenibersicht auf.

=  Wechseln Sie im Dialog Start auf den Karteireiter
Stotax Select.

= Mit einem Klick auf die Schaltflache Select Module
offnet sich ein weiterer Dialog. Hier kdnnen Apps
fir den Mandanten bestellt oder nicht mehr
bendtigte abbestellt werden.

10008 Digital GmbH (:)

Stollfull Medien GmbH & Co. KG

12



STOTAax

Stollful Medien

Schritt 2.2: Priifung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax Select fiir lhre Mandanten

[@ | s | 10002 RufusDeutschiand

STOTax Start Stolifult

4§ Mandant 10002

o | I:_7 @8 Mandantaktualisieren | &, Telefonieren |’i§" L.£
= . 2F
rq E-Mail senden i
Meue Speichem Briefe und Stammblat  Vollmadi
Elementz - Anlagen f’ Homepage =
Bearbeiten Ansicht Kontakt Druck

£, Rufus Deutschland

(& Enegatte / Lebenspartn
2 Kinder

b £5 Betrieb

& Gesetzliche Vertrater
r':é Briefe und Anlagen

[] stammbiatt

[fﬂ Geburstage

Infos G G ziehung  Serienbriefe = Stotax Select

Einstellungen fiir Stotax Select

Stotax Select wurde fir diesen Mandanten eingerichtet.
Die Benutzerkennung wurde bisher noch nicht bestatigt.

Stotax Select

3 Kontakt nach Outiook
% Debitoreniibernahme

Finanzbuchhaltung Online

- Joj x|

2 &

Zuordnung Person
- wechseln
Aktionen

Altualisieren
Sperren

Benutzerkennung rufus deutschland@stotax. de

| Andern...

Die E-Mail fir die Passwortvergabe ermeut an den Mandanten senden

Benachrichtigung fiir das Mandantenpostfach

Der Mandant soll mit einer E-Mail tber einen neuen Postfacheintrag informiert werden

Wenn der Mandant eine neue Machricht bermittelt:
Keine Benachrichtigung

® Benachrichtigung an die E-Mail der galtigen Praxis-Kommunikation

Wichtiger Hinweis:

Stellen Sie sicher, dass die Optionen fir die
Benachrichtigungseinstellungen in beide Richtungen
korrekt hinterlegt sind. Alle aktiven Apps greifen auf
diesen Dienst zu!

[ praxis @stotax de ]

Benachrichtigung an die E-Mail des hauptverantwortlichen Mitarbeiters des Mandanten l ]

Benachrichtigung an folgende E-Mail l ]

’“' Stammdaten gj Rechnungswesen @ Steuemn " Personalwesen :‘-'. Praxisorganisation v DMS  ==- 10002 Rufus Deutschland

StollfuR Medien GmbH & Co. KG 13
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Schritt 2.3: An die erfasste E-Mail Adresse lhres Mandanten wird folgende Nachricht versendet:

Sehr eeehrter Herr Deutschland * Nach einem Klick auf den Bestatigungs-Link
S eeener e eyt erfolgt die Weiterleitung zu Stotax Select
unter der Webadresse:

Sie wurden von lhrem/lhrer Steuerberater/Steuerberaterin zur Nutzung folgender Stotax Select-
www.stotax-select.de

Programme eingeladen:

= Belege, Auswertungen, Nachrichten online BASIS

+= Belege, Auswertungen, Nachrichten online PLUS

= Grundbiicher online BASIS

= Grundbiicher online PLUS (inkl. Angebot und Rechnung)

Um die Programme nutzen zu kénnen, miissen Sie lhre E-Mail Adresse bestéatigen.

Bitte klicken Sie auf den folgenden Link und geben Sie anschlieBend das von lhnen gewiinschte
Passwort ein.
https.//www.stotax-online.de/sts/RemoteAction/Validate ?hash=mo4m5WHI& key=c3d7184b-aeld-
450a-a095-c8f36a3543c3

Mit freundlichen GriiBen
Stollfuf® Medien GmbH & Co.KG
im Auftrag lhres Beraters

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht an diesen Absender.
Sollten Sie den Link in dieser E-Mail nicht anklicken kénnen, dann kopieren Sie ihn bitte vollstéandig in
die Adresszeile lhres Browsers und bestatigen anschlieBend die Eingabetaste.

StollfuR Medien GmbH & Co. KG 14
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Schritt 2.3: An die erfasste E-Mail Adresse lhres Mandanten wird folgende Nachricht versendet:

Sehr geehrte Damen und Herren,

fiir Ihre Stotax Select-Webprogramme hat |hr Berater eine Anderung im Funktionsumfang beauftragt.
Mit dieser E-Mail werden Sie tiber die Anderung informiert.

lhre Stammdaten:
Mame: Deutschland
Benutzerkennung: rufus.deutschland@stotax.de

Der Auftrag umfasst folgende Aktivierungen/Freischaltungen:

« Belege, Auswertungen, Nachrichten online BASIS
+ Belege, Auswertungen, Nachrichten online PLUS
+ Grundbiicher online BASIS

« Grundbiicher online PLUS (inkl. Angebot und Rechnung)

Mit freundlichen GriiRen
StollfuR Medien GmbH & Co. KG

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht an diesen Absender.

Eine weitere E-Mail informiert Sie tiber den
vom Steuerberater beantragten
Funktionsumfang.

Diese E-Mail erhalten Sie immer dann,
wenn |hr Berater den Funktionsumfang
andert.

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 2.3: An die erfasste E-Mail Adresse lhres Beraters wird folgende Nachricht versendet:

Sehr geehrter Stotax-Kunde,

vielen Dank fir lhren Auftrag zur Freischaltung von Stotax Select, den wir wie folgt bestatigen:

Auftraggeber

Kunden-Nr.: 123456-Mandant-01
Kunden-Name: Mandant

Name des Mitarbeiters: Huber

Mitarbeiter-Nr.: 100

Datum: 07.08.2018 um 15:48:36 Uhr
Installation: ASP (oder lokal)
Lizenznummer KK

Fiir Riickfragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriiRen
lhre
StollfuR Medien GmbH & Co. KG

Vertragsabteilung
Tel.: 0228-724-1120

E-Mail: select@stollfuss.de

StollfuR Medien GmbH & Co. KG — Sitz der Kommanditgesellschaft: Bonn — Registergericht: Bonn,
HRA 4321

Komplementar: Stollfull Software fiir Steuerrecht Beteiligungs GmbH — Sitz der Komplementar-
GmbH: Bonn, HRB 1501 —

Geschéftsfithrer: Christian Stollfu, Dr. Martin StollfuR, Michael Stollful, Wolfgang Stollful —
Steuernummer: 205/5833/0689

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 2.4.1: Die Aktivierung des Benutzerkontos durch lhren Mandanten

STOTAX

Stollfulb Medien

Registrierung bei Stotax Select

Der Online Dienst der Stollful Medien GmbH & Co. KG

Um die Registrierung fiir Stotax Select abzuschliellen, tragen
Sie bitte Ihr gewinschtes Passwort ein.

pablo.espana@stotax.de

PASSWORT SPEICHERN

al
2R
oo

Ihr Mandant erhalt nach erfolgreicher Aktivierung
(Schritt 2.1 und 2.2 / Folien 9 und 10) eine Email
mit dem Betreff , Registrierungs-Bestatigung” (Folie
12). Die Email enthalt einen Bestatigungs- Link.

Nach einem Klick auf den Bestatigungs-Link erfolgt
die Weiterleitung auf die Webadresse:
www.stotax-select.de (Bild links).

Die Benutzerkennung (Email Adresse des
Mandanten) ist vorbelegt. Das Passwort wird vom
Mandanten unter Beachtung nachfolgenden
Regeln frei vergeben werden:

- 9 Stellen
- mindestens ein GroB3- und ein Kleinbuchstabe
- mindestens eine arabische Ziffer

Mit einem Klick auf die Schaltflache Passwort
speichern wird die Registrierung abgeschlossen.
Uber einen Klick auf den Link Weiter zur Stotax
Select Startseite kann dort die Anmeldung an die
Dialogplattform erfolgen.

Vielen Dankl

Weiter zur Stotax Select Stariseite *

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 2.4.2: Die Startseite unter der Webadresse www.stotax-select.de

gm Stotax Select STOTax

Stollfufl Medien

E Cloudsoftware fiir die digitale Zusammenarbeit zwischen Mandant und Berater

«~Grundlegende Prozesse éndern sich nicht. Sie werden nur digital.”

Das Thema Digitalisierung hat die gewerbliche Wirtschaft auf breiter Front erreicht und ist bei vielen Unternehmen bereits Bestandteil der strategischen Ausrichtung. Der
Digitalisierungsgrad steigt jedes Jahr weeiter an und auch auf der Ebene Mandant zu steuerlichem Berater werden Pi E wvon b auf belegl: Verfahren
umgestelli.

Der Mandantennutzen entscheidet!”

Ihr Berater kennt die Ablaufe in lhrem Unternehmen genau und kann gemeinsam mit lhnen die Bereiche identifizieren, die passgenau fiir Sie in Betracht kommen. Bei seinen
Uberlegungen wird er Sie Schrift fiir Schritt qualifiziert unter diesem Motio beraten und damit die Digitalisi bril ‘Welche Cloudlgsungen i t auf der
Digitalplatiform Stotax Select zur Verfigung stehen, erfahren Sie hier.

Belege, Auswertungen, Nachrichten online Angebot & Rechnung online

Stichiag 25.05.2015. Die neue EL-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) gilt fir alle. Sie sparen werivolle Zeit: bote tiber Li igen und Leistungen konnen Sie
Stellen Sie jetzt Ihre bisherigen Kommunikationswege auf eine digitale und sichere ortsunabhangig im individuellen Firmenlayout und damit ,mebil vor Ort beim Kunden®
Cloudldsung um. Belege fiir die Buchhaltung und relevante Unterlagen werden digital erstellen und versenden. Auf Basis der unterbreiteten Angebote ist die
gescannt — Originale verbleiben in Ihrem Untemehmen. Sie sparen Kosten fur den Erstellung und der Versand einer digitalen Rechnung einfach und schnell maglich. Sie
beleghaften Versand. Alle Belege werden digital archiviert und durch eine zeitnahe sparen dariber hinaus Kesten fir Druck und den beleghaften Versand.
Verarbeitung erhalten Sie alle Kennzahlen und Auswertungen dber die Cloud. Die Gl Angebot & Rech online ist B i des Moduls
Optimale Suchr 1 gewahrigisten standor einen g Grundbiicher online Plus.
Zugriff.
Ihr ,Plus®: optional mit einer Benutz ung fidr ein indivi R
Grundbiicher online- Kassenbuch und Rechnungsbiicher Lohnbiiro online

gﬂ Vermeiden Sie von vornherein Beanstandungen der Finanzbehdrden durch korrekte, §§G Lohnunterlagen erhalten Sie digital zur Weitergabe. Fur alle Arbeitnehmer konnen Sie
digitale Kassen- und Rechnungsbuchfiihrung. Jeder Bewegung kann ein digitaler dabei einen individuellen Cloud-Bereich mit Archiv freischalten. Sie sparen Zeit und
Beleg beigefugt werden. GoBED-testiert. Einleggen — Sachverhalt auswahlen — z.B. Geld fur den Ausdruck und die K g aller L A gen von
Foto vom Beleg erstellen — an den Sachverhalt anhangen - fertig.* So sparen Sie Zeit Bewegungsdaten sowie ein digitales Stammblatt mit Plausibilitatsprifung stellen die
und Kesten fir einen beleghaften Versand. Vollstandigkeit sicher und Kosten fur den b Versand der L

entfallen.

A Datenschutz

B Der Schuiz Ihrer Datenbestande ist uns wichtig
Alle Daten werden in zertifizierten R in Dy pei - Sie unterliegen deutschen Datenschutzgesetzen und sind durch hibchste Sicherheitsstandards geschifzt

Jegliche Kommunikation zwischen Endgerat und dem Stotax-Select-Rechenzentrum wird mittels SSL verschlisselt und dber das sichere HTTPS-Protokoll Gberragen. Hier orientiert sich Stolifult
Medien an den gangigen Standards in Bezug auf Technologie (SSL mit AES) und hliisselungsstarke in Abhangigkeit von [hrem System (2048 Bit fur den asymmetrischen und 128 Bit oder
256 Bit fiir den symmefrischen Schiiissel).

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 2.4.2: Der Anmeldedialog fiir Mandanten

STOTax

StollfuBl Medien

L‘

Melden Sie sich bitte mit [hrer Benutzerkennung und threm Passwort an:

Benutzerkennung / E-Mail Adresse

Passwort

Paszwort vergessen?
Anmelden

Nach einem Klick auf Anmelden auf der Startseite
offnet sich der Anmeldedialog.

Ihr Mandant kann jetzt seine Benutzerkennung
und das Passwort in den dafiir vorgesehenen
Feldern eingeben.

Mit einem Klick auf die Schaltfliche Anmelden
stehen die App-Anwendungen bereit- los geht's!

Wichtiger Hinweis:

Die App-Anwendungen kdnnen nach einer
erfolgreichen Anmeldung auf der Dialogplattform
gewechselt werden, ohne sich erneut anmelden
zu missen.

StollfuR Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 2.4.3: Die Startseite unter der Webadresse nach dem Einloggen

STOTa X Stotax Select Testpraxis  ft ¥

Stollfull Medien Espana, Pablo

= Startseite |

Keine neuen Nachrichten seit dem letzten Aufruf

Keine ungelesenen Machrichten

. I I Neuen Beleg fir dzn Berater einstellen

Nachrichten online

Grundbiicher online

Keine Grundbucher vorhanden

Kein Auftragsbuch vorhanden

]

Angebot/Rechnung
BETA
Vorerfassung von Arbeitnehmer-Stammdaten
- izizng ke —.sE nahmer\orerdzzsungen
—~ Varerfassun lichen Entgelte
— — slang ke: en
N N -
L— 4 — Auswertungen aus hnbiiro

Bisiang kein Uplozd von Auswertungen

Lohnbiiro online

Kundenverwaltung

Lieferantenverwaltung
Warenarten-Verwaltung
Benutzerverwaltung

Bisiang keine Arbaitnehmer vorhanden

Stammdaten

al
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oo

Durch Klick auf die Kachel gelangt Ihr Mandant
in den gewtlinschten Menulpunkt und kann dort
den erstmaligen Nachrichtenaustausch,

Einrichten von Grundblichern etc. vornehmen.

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 3.1: Die Aktivierung des Mitarbeiters in Ihrer Kanzlei fiir Stotax Select

Blole

Stotax Select-Zugang

- oW

= Ausgabe ~ 05 Ansicht -

Schnellsuche |

= Mitarbeiter Name

[]

Vorname

Benutzerkennung (E-Mail)

1 hF 113 Mitarbeiterin

Gloria

: gloria.mitarbeiterin@stotax.de | ‘

A

"S::’:Z‘“'e‘;‘t:::‘;“”‘“ E@ Damit Sie und Ihre Mitarbeiter Zugang zur Dialogplattform
‘ : - — unter der Webadresse www.stotax-select.de erhalten,
& Quickstart - ™ [ @ Adualisieren | €9 Standard > E - = f@ [ﬂ H & Li . . - -
80 Gesamiise 4 ) spatemvorageauswanen {8~ &~ [ U _ miussen die entsprechenden Mitarbeiter — auch der
& Neuaniage Mandart Meu Offnen Y — Ubersichten __ Leistungserfassung | Archivieren Dearchivieren | Zustandigket Aktivieren Mltarbelter mit der Nummer 100 _ ein2e|n aktiviert
Mandanten Bearbeiten Ansicht Ausgabe Vorlagen PxO Aktionen Funktionen Stotax Select We rden
@ Mein Stotax Anzeige Mitarbeiter *
& System || o e Wechseln Sie hierzu in das Modul Arbeitsplatz, System und
. echseln Sie hierzu in das Modul Arbeitsplatz, System un
+[] Schlisselverwaltung Archivierte Name [ ] . . . . p ’ y
. & instiuionen dort in das Meni Mitarbeiter, wo Ihnen alle angelegten
Pr_axisve_wa'wn Schnelisucne [] Mitarbeiter angezeigt (Bild links).
Ziehen Sie bitte eine Spalte hierhin, um nach dieser Spalte zu gruppieren
, Ef;‘;ﬁj;:fﬂ"::ﬂ”:jl‘jﬂg E - Name e - & St seled Wahlen Sie den Mitarbeiter mit einem Klick auf die Zeile
) Hinweise = 10 SUPERVISOR . aus. Klicken Sie dann auf die Schaltflache Aktivieren Stotax
Z £ Datenverwaliung 5 102 Muller Milka 12345 Lehrerland v Select.
) Systemkonfiguration 3 103 Knoop Matze =
> ['J Stotax Select Konfiguration 4 104 Wagnis Adelheidis ¥
5 105 Schimanski Horst 12345 Duisburg !
[ 106 Miiller Zeki 12345 Minchen v H 2 H H H
e — - by — Im sich S.Jffnend‘en Zw‘lschendlalo‘g wird Ihngn der
s 108 Berger __ Danie 12345 or v ausgewahlte Mitarbeiter angezeigt. Wurde in den Angaben
s IO e o e e i zum Mitarbeiter bereits eine Email-Adresse erfasst, wird
o Stark Tony v diese in der entsprechenden Spalte Benutzerkennung
12 112 Beimer Hildegard v .
13 p{113 Mitarbeiterin Gloria (Emall) VOrbelegt.
Hinweis:
L Bibllothek : Ist das Feld leer, kénnen Sie die Emailadresse nach einem
ml;l Arbeitsplatz ;; Rechnungswesen % Steuern ,‘ Personalwesen '.*:11(,’« Praxisorganisation @ DMS Praxis 78 Stotax Select Testpraxis Klick in das Feld direkt erfassen.

Klicken Sie jetzt im Zwischendialog auf die Schaltflache
aktivieren.

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 3.2.1: Die Aktivierung des Mitarbeiters in lhrer Kanzlei fiir Stotax Select

@ | = | Praxis 78 Stotax Select Testpraxis =
STOTAX [EEETEEETT @
& Quickstart - [ @ Akualisieren | €9 Standard P {E ' B- = @ @ fg :J a
8 Geszmtiiste B! Spatenvorlage auswanien - [ = - B
Meu Offnen Ubersichten Leistungserfassung | Archivieren Dearchivieren | Zustandigket Altivieren
& Neuanlage Mandant ﬁ Schnellsuche;
Mandanten Bearbeiten Ansicht Ausgabe Vorlagen PxO Aktionen Funktionen Stotax Select
@ Mein Stotax Anzeige Mitarbeiter
i Nummer
& System o Aive L]
Archiviete  Mame | J
i) Schiisselverwaltung
_---f] Institutionen
; ﬂ; Praxisverwaltung Schnellsuche
&8 Witarbeiter
; . - - ) o - [
m Team Ziehen Sie bitte eine Spalte hierhin, um nach dieser Spalte zu gruppieren.
&) Arbeitszeitmodelle = Nummer - Mame Vormname PLZ ot Stotax Select
_D---E'] Personenverwaltung » - | I&‘
;7w Hinweise 1100 SUPERVISOR "
>~ 8 Datenverwaltung 2 102 Muller Milka 12345 Lehrerlana W
ks E_J Systemkonflguranfm 3 103 Knoop Matze 7
D--{] Stotax Select Konfiguration 4 104 Wagnis Adelheidis vl
5 105 Schimanski Horst 12345 Duisburg =
[ 106 Miiller Zeki 12345 Minchen vl
7 107 Ackermann Chantal 12345 ort O
a8 108 Berger Daniel 12345 Ort vl
[*] 109 Schnabelstegt-Miller Lisi 23456 Lehrerland v
10 110 Holmes Sherlock O
11 111 Stark Tony vl
12 112 Beimer Hildegard vl
13 #7113 Mitarbeiterin Gloria vl
Il Bibliothek
5 = = - . L . .
Arbeitsplatz ;s Rechnungswesen ﬁ Steuern ﬁ Personalwesen 3.11? Praxisorganisation @ DMS Praxis 78 Stotax Select Testpraxis

al
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Bestatigen Sie den Dialog Uber die erfolgreiche Aktivierung
mit einem Klick auf die Schaltflache OK.

: Fir 1 Mitarbeiter wurde der Stotax Select-Zugang erfelgreich aktiviert.,

In der Spalte ,Stotax Select” wird jetzt je aktiviertem
Mitarbeiter und zur besseren Ubersicht fir Sie ein Haken
gesetzt.

Hinweis:
Beachten Sie, dass der Kanzleimitarbeiter erst nach

Bestatigung des Links in der Email- Registrierungs-
Bestatigung (Folie 22) Zugang zu Stotax Select hat.

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 3.2.2: Priufung der erfolgreichen Aktivierung von Stotax Select fiir Ihre Mitarbeiter

B¢ Prasensichl Prads 01

[ srorax RN

) - AMustision T Filer Ly % & = = Sparen
&L & & 72° i =Ny as w
B Sealiorvortage aswition + @ Spalon o 8 Zelonumbed e o Alisgabe
Giecistan  Gespmsive  Neuanisge | Meu Offmen Ubersicheen  Druck  Exporl  Adresselbkelen
. Mandar = ¥ Sennpisuane : =
Maranten Boarheites Ansicht Ausgabe Vortagen
@ Mein Stotax @ = Stotax- Musrberter - 105 Test Test
STOTAX |[EETET
B Schissohwaling E @, f
o Insttenen -
L= caallynyg Speichem  Mandatan-  Ferson
FIBU  wechsel
Beorbenen ationen
ABgemeine Angaben  Persdmiiche Angaben  Finanzamt Somsnge Esm:fuhﬂ
Einstefungen fr $totax Select
W Hinwese
B mesauns Stotax Sebact wurde fOr desen Miarbensr singechist
] Daterverwanung
A Systembenfigurabion iy AN e
Benuzerennung selecieme—ma@siota o Andem.
Fasswont
Fasswet vergessan (FUr e neus Passwartvergads wind sne E-Mall an den Mitarbeiter gesendet) Sencen
ILL Bibliothek

® ¥ 8

Letstungseraasng  Aulgaben - Archiveren

Mitas bsilor

Aktionen

L

- L] L3
fl
[S4] |
Dastandigiat Altieren
Funkfionen Sintax Select
o
Lo}

Prmis 011 MEwbeiler 100 Version 2020.14 [0300G] 23832020 -

|D Arbeitsplatz I;:‘ Rechnungswasen é Sleuem " Personahwesen {i’r Praxisorganisabion ;V DMS ee

Praxsansschi Praxis 01

Ihr Mitarbeiter erhilt eine E-Mail iber die erfolgreiche
Aktivierung fir den Online-Zugang auf www.stotax-select.de

Priifung — Anderung - Léschung

Voraussetzung fir diese Aktionen ist die erfolgreiche
Aktivierung eines Mitarbeiters fiir die Nutzung von Stotax Select
(Schritt 3.2.1. / Folie 20). Die Prufung der erfolgreichen
Aktivierung von Stotax Select fur lhre Mitarbeiter nehmen Sie an
folgender Stelle in Ihrem Stotax Programm vor (Bild links):

Arbeitsplatz -> System -> Mitarbeiter

»  Offnen Sie die Stammdaten des Mitarbeiters mit einem
Doppelklick auf die Mitarbeiternummer in der Liste der
Mitarbeiter.

= Wechseln Sie im Dialog Mitarbeiter bearbeiten auf den
Karteireiter Stotax Select.

= Folgende Optionen stehen hier zur Verfligung:

- die tempordre Sperrung des Mitarbeiters fur Stotax Select,
- die Anderung der Benutzerkennung des Mitarbeiters sowie
- der erneute E-Mailversand fiir die Passwortvergabe.

al
818,
oo

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Schritt 3.3: An die erfasste E-Mail Adresse lhres Kanzleimitarbeiters wird folgende Nachricht versendet:

Sehr geehrte Frau Mitarbeiterin, = Nach einem Klick auf den Bestatigungs-Link
erfolgt die Weiterleitung zu Stotax Select
Sie wurden von lhrem/lhrer Steuerberater/Steuerberaterin zur Nutzung der Stotax Select unter der Webadresse: www.stotax-select.de

Programme eingeladen.

Um die Programme nutzen zu kdnnen, missen Sie lhre E-Mail Adresse bestatigen.
Bitte klicken Sie auf den folgenden Link und geben Sie anschlieRend das von IThnen gewiinschte

Passwort ein.
https://www.stotax-online.de/sts/RemoteAction/Validate ?hash=JoZasAuqg&key=bf54cd96-813a-

4468-a78d-ab4640717c0a

Mit freundlichen GriRen
StollfulR Medien GmbH & Co.KG

im Auftrag lhres Beraters

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht an diesen Absender.,
Sollten Sie den Link in dieser E-Mail nicht anklicken kénnen, dann kopieren Sie ihn bitte vollstandig in
die Adresszeile lhres Browsers und bestdtigen anschlieBend die Eingabetaste.

StollfuR Medien GmbH & Co. KG 24
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Schritt 3.4: Aktivierung des Benutzerkontos eines Mitarbeiters lhrer Kanzlei

STOTAax

StollfuB Medien

Registrierung bei Stotax Select

Der Online Dienst der Stollfu Medien GmbH & Co. KG

Um die Registrierung fur Stotax Select abzuschliefen, ragen
Sie bitte Ihr gewunschies Passwor ein.

ariane. kleeblatt@stotax. de

{mwmmw@

PA5SSWORT SPEICHERN

al
2R
oo

Ihr Kanzleimitarbeiter erhalt nach erfolgreicher
Aktivierung (Schritt 3.1 und Schritt 3.2.1 / Folien
19 und 20) eine Email mit dem Betreff ,/hre
Stotax-Registrierungs-Bestdtigung“ (Folie 22) .
Die Email enthalt einen Bestatigungs- Link.

Nach einem Klick auf den Bestatigungs-Link
erfolgt die Weiterleitung auf die Webadresse :
www.stotax-select.de zur Passwortvergabe (Bild
links).

Die Benutzerkennung (Email Adresse des
Kanzleimitarbeiters) ist vorbelegt. Das Passwort
wird vom Mitarbeiter unter Beachtung der
nachfolgenden Regeln frei vergeben werden:

- 9 Stellen
- mindestens ein GrofR3- und ein Kleinbuchstabe
- mindestens eine arabische Ziffer

Mit einem Klick auf die Schaltflache Passwort
speichern wird die Registrierung abgeschlossen.
Uber einen Klick auf den Link Weiter zur Stotax
Select Startseite kann dort die Anmeldung an die
Dialogplattform erfolgen.

Fiir die Anmeldung unter www.stotax-select.de
gilt der Schritt 2.4.2 entsprechend (Folien 16 und
17) —los geht es!

Vielen Dankl

Weiter zur Stotax Select Startseite *

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Anlage 1.1: Die Programmansicht aus dem Blickwinkel eines Mitarbeiters lhrer Kanzlei

STOTax o8 ®
Stollfu Medien v
= Startseite |

Mandanten

# Mandantnummer Mandant

1 10 Praxismandant, Helmut

2 10002 Deutschland, Rufus

3 10006 Espana, Pablo

al
818,
oo

Nach dem Login eines Mitarbeiters Ilhrer Kanzlei (Schritt
2.4.2. / Folien 16 und 17) werden auf der Startseite alle
Praxen aufgelistet, fir die der Mitarbeiter in der
Software Stotax Kanzlei die Berechtigung hat.

Wahlen Sie die zu bearbeitende Praxis mit einem
Doppelklick aus.

In der Mandantenliste (Bild links) sieht der Mitarbeiter
alle Mandanten, fiir die ihm in der Software Stotax
Kanzlei die Berechtigungen erteilt und die fiir Stotax
Select freigeschaltet wurden.

Wabhlen Sie den zu bearbeitenden Mandanten mit
einem Doppelklick aus. Sie gelangen jetzt zur
Detailansicht in der App Startseite (Anlage 1.2 / Folie
25).

Hinweis:

Uber das Pfeilsymbol wird innerhalb der Ansicht
navigiert. So kann zur Praxisansicht gewechselt und ein
Mandant ausgewahlt werden.

w

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Anlage 1.2: Die Programmansicht aus dem Blickwinkel Ihrer Kanzlei

sSTOTax

Stollful Medien

= Startseite

Nachrichten online

Keine neuen Nachrichten seit dem letzten Aufruf
Keine ungelesenen Machrichten

MNeuen Beleg fiir den Berater sinstellen

Grundbiicher online

Keine Grundbucher vorhanden

Al

Kein Auftragsbuch vorhanden

Lohnbiiro online

Angebot/Rechnung
B
Vorerfassung von Arbeitnehmer-Stammdaten
- Siziang kene Arbainahmer Voredzzsungen
A Vorerfassung der monatlichen Entgelte
' — Bislang keine Enigeltvorerfassungen
———] "
‘' Auswertungen aus dem Lohnbiiro

Sisiang kein Upload von Auswertungen

#

Stammdaten

Kundenverwaltung
Lieferantenverwaltung
Warenarten-Verwaltung

Benutzerverwaltung
Sisiang keine Arbeitnehmer vorhanden

Stotax Select Testpraxis ¢+ &

Espana, Pablo

Detailansicht in der App Startseite

In dieser Ubersicht werden alle
Auswertungen angezeigt, die Sie fiir lhren
Mandanten Uber Stotax Select bereitgestellt
haben.

Um eine App zu 6ffnen, klicken Sie bitte auf
den entsprechenden Bereich.

w

Uber das Pfeilsymbol l3sst sich innerhalb des
Moduls zwischen den Mandanten und Praxis
navigieren. Diese Funktion ist nur flr die
Kanzlei verflgbar.

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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Anlage 2: Die Programmansicht aus dem Blickwinkel Ihres Mandanten

STOTax

Stollfull Medien

| = Startseite |

# d8

Startseite Grundbiicher online

¥ Kunden

¥ Lieferanten

F Warenarten

¥ Benutzer

¥ Meine Firma

Keine Grundbiicher vorhanden

Grundbiicher online

Stotax Select Testpraxis ft o

Espana, Pablo il

© Belege online

« Alle Belege digital austauschen

« Sicherer als E-Mail

« Ab 2018.2 durch OCR-Erkennung zum
Buchungsvorschlag!

« Abruf in der Stotax Fibu (DMS-
Stapelbuchen)

Fiir einen Wechsel zwischen verschiedenen App
Anwendungen, die Sie fiir lhren Mandanten
freigeschaltet haben, klicken Sie bitte auf die
Schaltflache, hier: Startseite.

al
2R
oo

Stollfull Medien GmbH & Co. KG
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